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Hemma i HSB - Instruktioner för bilagor  
 
  
Vi ber er noga följa dessa instruktioner. Observera att ev. 
kostnader som uppkommer i samband med att dessa 
instruktioner inte följs, kommer att debiteras kunden.  
 
Leveransadress:  
PRINOVIS Ahrensburg GmbH & Co. KG 
Logistik Weiterverarbeitung / Versand 
Att: Thorsten Horn 
Gateway by Kornkamp 11 
D-22926 Ahrensburg, Tyskland 
 
För frågor om leveranser ring; 
+49 4102 711856 
 
För frågor om sista leveransdatum ring: 
+49 4102 711642 
 
Leveranser ska meddelas 3 dagar i förväg via telefon (se 
ovan).   
 
Överupplaga:  
En överupplaga på 3% krävs för injustering av maskiner. 
Allt överblivet efter produktionen förstörs om inte annan 
överenskommelse gjorts.   
 
Paketering och märkning:  

• Använd endast euro-pallar av god kvalitet. 
• Måtten skall vara 1 200 x 800 mm (euro-palls mått). 
•  Max höjd på pallar och varor är 135 cm.  
• Vänligen försäkra er om att inget emballage sticker ut 

och att ert transportskydd täcker hela pallen. 
• Emballaget måste lämna pallens undersida fri för 

truckens gafflar. 
• Max vikt per pall är 1 050 kg.  
• Varje pall måste vara tydligt märkt med väl synliga 

märklappar. Om det är olika regionala versioner av 
bilagorna, måste det vara olika färger på märklapparna. 

 
Märklapparna måste vara placerade på alla fyra sidor 
av pallen, med tydlig markering av:  

•  Mottagaren och avsändaren.  
•  Annonsör/varumärke.  
•  Kontaktperson.  
•  Namn på tidning och nummer som bilaga ska gå i.  
•  Ev. versioner (obs! inga olika versioner på samma pall)  
•  Kvantitet per pall och total kvantitet.  
•  Antal pallar som levererats.  
•  Pallnummer.  
•  Utgivningsnummer på tidningen för aktuell bilaga.  

Vi accepterar inte pallar med metallband. Bilagorna skall 
antingen packas i buntar om 12 cm eller mer. Alla bilagor i 
en bunt skall ligga åt samma håll. Bilagorna kan även 
packas löst i backar. De skall då ställas med långsidan 
upp. Buntarna på pallen får inte plastas var för sig. Alla 
kostnader orsakade av att ovanstående kriterier ej följts, 
debiteras kunden.  
 
Följesedlar:  
Alla leveranser måste ha följesedlar som är lättlästa och 
innehåller följande information;  
•  Vikt och antal  
•  Leverans eller delleverans  
•  Total leverans antal inkl. 3% överupplaga  
•  Antal pallar  
•  Namn och nummer på tidningen i vilken bilagan ska 

vara t.ex. ”Hemma i HSB 1/07”  
•  Utgivningsdag  
•  Tryckeriets namn  
 
Bilageformat:  

•  Minimiformat är 105 x 148 mm  
•  Maximumformat för bilaga i Hemma i HSB är 190 x 270 

mm. 
 
Pappersvikt:  

•  Enstaka blad minimum 115 gr papper  
•  4-6 sidor minimum 80 gr papper  
•  8 sidor minimum 60 gr papper  
•  Fler än 9 sidor 50 gr papper  
 
Referensex:  
Samtidigt som bilagorna skickas till Tyskland skall 
referensexemplar skickas till Hemma i HSB 
Adress: Hemma i HSB, HSB Riksförbund  
Att: Helen Ala-Kojola, Box 8310, 104 20 Stockholm  
 
Bilagebokning  
Mediakraft AB, Torsgatan 8a, 111 23 Stockholm  
Tel. 08-23 45 30.  
 
Vidare information:  
Aktuell information med uppdateringar finns att hämta på 
www.hemmaihsb.se eller www.mediakraft.se. 
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